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RESOLUGAO n° 002/2022

Institui o regqulamento do Nucleo Integrado De
Formacdo Digital (NIFD) e normatiza as
atividades  académico-administrativas e
didatico-pedagdgicas das unidades
curriculares aplicadas a distancia ou hibrida.

O Conselho Superior do Centro Universitario Unibras do Sudoeste Goiano, com base nas suas
competéncias estabelecidas no Regimento Interno do Centro Universitario, resolve:

TITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO | —- DA APRESENTACAO

Art.1° - O Regulamento do Nucleo Integrado de Formacdo Digital do Centro Universitario
Unibras do Sudoeste Goiano, normatiza as atividades académico-administrativas e didatico-

pedagdgicas das unidades curriculares a distancia ou hibridas.

Art. 2° - Para fins de regulamento, a oferta de carga horaria a distancia em cursos presenciais
devera incluir métodos e praticas de ensino-aprendizagem que incorporem o uso integrado de
Tecnologias de Informacdo e Comunicacao (TIC). Para a realizacdo dos objetivos pedagogicos,
material didatico especifico bem como para a mediacao de docentes, tutores e profissionais da
educacdo com formacdo e qualificacdo em nivel compativel com o previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) e no plano de ensino da unidade curricular, citada na portaria do
Ministério da Educacdo (MEC) n° 2.117 de 06 de dezembro de 20109.

Art. 3° - Os projetos pedagogicos dos cursos superiores presenciais poderdo compor a sua
estrutura curricular com a oferta de unidades curriculares a distancia ou hibrida, observadas a
legislagdo vigente e com a aprovacdo de todas as instancias competentes do Centro

Universitario Unibras do Sudoeste Goiano.
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Paragrafo Unico - O somatdrio da carga horaria das atividades a distancia praticadas
nas unidades curriculares, a que se refere o caput deste artigo, ndo podera ultrapassar
40% (quarenta por cento) da carga horaria total do curriculo do curso, em conformidade
com a Portaria/MEC n° 2.117 de 06 de dezembro de 20109.

Art. 4° - Esse regulamento caracteriza a oferta de percentuais a distancia em cursos presenciais,
como aqueles que o processo de ensino-aprendizagem acontece por meio da utilizagcdo de
tecnologias de informacdo e comunicacdo e com professores e estudantes desenvolvendo

atividades educativas em lugares e tempos diversos.

Art. 5° - As unidades curriculares ofertadas na modalidade a distancia e hibridas cumprem o
Calendario Académico do Nucleo Integrado de Formacdo Digital do Centro Universitario
Unibras do Sudoeste Goiano, e 0 cronograma de atividades especificas que é divulgado antes

do inicio de cada semestre letivo por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Art. 6° - Os estudantes das unidades curriculares a distancia e hibrida contam com o apoio do
professor para duvidas referentes aos conteddos ministrados, do coordenador de curso e da
coordenacao do Nucleo Integrado de Formacdo Digital (NIFD) para sanar davidas referentes a
normas e procedimentos em geral e auxilia-los na utilizacdo do AVA.

81°. Em nenhuma hipotese a Coordenagdo do NIFD poderd tirar davidas relativas ao
contetdo das unidades curriculares, apenas auxiliar os estudantes nas dificuldades

técnicas e orientacGes gerais.

§2°. Caso o estudante tenha duvidas relacionadas ao contetido devera comunicar com o
professor da sua unidade curricular por meio das ferramentas de comunicacdo do AVA

ou nos encontros presenciais e/ou foruns sincronos.

Art. 7° - As unidades curriculares hibridas sdo unidades curriculares em que parte da carga

horéaria ocorrem na modalidade presencial e parte, a distancia. Este tipo de unidade curricular
exige que o professor trabalhe com a chamada sala de aula invertida: os académicos acessam
previamente os contetdos no AVA, e, durante os encontros com o professor, desenvolvem o

debate e a argumentacéo.

Art. 8° - Na unidade curricular hibrida utiliza-se o0 Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

para disponibilizar o material de estudo.
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Art. 9° - Para as unidades curriculares hibridas, o professor ira disponibilizar o material de

estudo e orientagdes no AVA. Serdo realizados encontros semanais para debates/interacdes, de

acordo com horério e cronograma estabelecido para a unidade curricular em questao.

81°. Para as unidades curriculares hibridas o0 AVA deve ser um espago para que o
professor disponibilize o contelido para que o estudante tenha acesso e se prepare para
0 encontro sincrono. Incentivar a preparacdo prévia por parte do aluno é fundamental

para a qualificacdo da aula.
8§20, Sera disponibilizado um cronograma com as datas dos encontros quinzenais.

83°. O encontro quinzenal é fundamental para interacdo professor-estudante e
estudante-estudante, aplicacdo pratica dos conteudos e direcionamento dos estudos dos

alunos, debate sobre o contetido apresentado no AVA e para sanar as duvidas.

84°. A carga horéria das unidades curriculares hibridas devera respeitar o sistema de

intercalacdo entre atividades presenciais e ndao presenciais ao longo do periodo letivo.

85°. Cabe ao professor disponibilizar o contetdo (planejamento) no AVA e ao estudante

acessar o material e se preparar para os encontros de aplicacéo.

Art. 10 - Na unidade curricular a distdncia a sala de aula é virtual, a unidade curricular é

ministrada no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Art. 11 - Para as unidades curriculares a distancia o professor irad elaborar material

instrucional para as aulas visando o envolvimento dos estudantes, usar ferramentas
diversificadas, produzir material complementar como: videos, slides, apostilas (quando nao
disponivel no catdlogo Sagah), interagir com os estudantes através das ferramentas do AVA,
dar devolutiva das atividades dos estudantes interagindo com 0s mesmaos, realizar 0s encontros
(férum sincrono) e enviar mensagem aos estudantes valorizando quem esta realizando as

atividades/aulas e alertando quem néo esta acessando e realizando a atividade proposta.

81°. Para as unidades curriculares a distancia é fundamental o dialogo com o estudante
para despertar o desejo de acessar o material de estudo. O AVA deve ser um espaco
colaborativo de construcdo de conhecimento, que possibilita compartilhar o contetdo,

interagir, tirar as duvidas, portanto, espaco colaborativo de criatividade e inovacao.
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82°. Deverdo ser realizados 4 (quatro) encontros professor-estudante (forum sincrono)
sendo, 2 (dois) antes da Av1l e 2 (dois) antes da Av2.

83°. O encontro/ férum sincrono é fundamental para interagdo professor-estudante e
estudante-estudante, apresentacdo pelo professor de pontos de atencdo, debate sobre o

contetido apresentado no AVA e para sanar as duvidas.

CAPITULO Il - DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 12 - O sistema de avaliacdo visa a afericdo do desempenho do estudante de forma

continuada, permitindo a avaliagdo do processo e do resultado esperado.

Art. 13 - A avaliacdo da aprendizagem ocorre por unidade curricular, como processo continuo,
consistindo de momentos distintos de verificacdo do desempenho do estudante, contemplando
programacéo que prevé Avaliacdo Escrita (Avl e Av2) e Atividades Avaliativas (AAl e AA2),

com abordagem de contetidos de forma cumulativa.

Art. 14 - As atividades realizadas a distdncia sdo consideradas essenciais para o
desenvolvimento do estudante e para o desempenho eficiente do processo de aprendizagem.

Seus prazos séo estabelecidos no cronograma das unidades curriculares.

Art. 15 - O estudante devera ter a responsabilidade de cumprir os prazos de entrega, atendendo
aos critérios exigidos para as atividades a distancia que serdo estabelecidos pela coordenacao

do NIFD no cronograma geral das unidades curriculares.

§1°. Ndo ha oportunidade de segunda chamada para as atividades avaliativas a
distancia.

82°. Todas as atividades realizadas a distancia que requerem o envio de documentos
(arquivos) ao professor da unidade curricular, deverdo obrigatoriamente ser

encaminhadas por meio do AVA, no campo especifico para o envio de atividades.
83°. As atividades enviadas por e-mail ndo serdo aceitas.

84°. O estudante que tiver dificuldade no envio da sua atividade devera comunicar-se
imediatamente com a coordenacgdo do NIFD pelo formul&rio eletrénico para solucionar

0 problema, em até 24 horas ap6s o prazo final de entrega da referida atividade. Devera
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ser encaminhado o print da tela ou justificativa por meio do formulario eletrénico para

solicitacdo.

Art. 16 - O cronograma de avaliacdes, encontros e foruns sincronos é disponibilizado para os

estudantes por meio do AVA.

Art. 17 - As avaliacOes (Avl, Av2 e Avaliacdo Final) e as Atividades Avaliativas (AAl e AA2)

serdo elaboradas pelo professor.

Art. 18 - Os critérios de avaliacdo serdo aplicados conforme Resolucdo da Avaliacdo de
Desempenho Académico da IES.

Paragrafo unico. O professor devera dar feedback qualificado para o estudante das
Atividades Avaliativas (AAl e AA2) e avaliagOes escritas (Avl, Av2 e Avaliacdo
Final).

CAPITULO 11l - DA FREQUENCIA

Art. 19 — Para as unidades curriculares a distancia a frequéncia serd acompanhada pelo AVA.
E exigida do estudante a frequéncia minima de 75% da carga horéria total, que sera computada

por meio da realizacdo das atividades no AVA.

§1°. O estudante que ndo realizar as Atividades Avaliativas ndo alcancara o percentual

minimo de frequéncia exigido para aprovacao.

Art. 20 — Para as unidades curriculares hibrida a frequéncia serd computada pelos encontros
quinzenais. E exigida do estudante a frequéncia minima de 75% da carga horaria total, que sera

computada por meio da participacdo nos encontros quinzenais.

CAPITULO IV - DOS RECURSOS DIDATICOS

Art. 21 - As unidades curriculares & distancia e hibrida utilizam recursos didaticos e
documentos instrucionais especificos para a educagdo a distancia, atendendo aos critérios
estabelecidos nos Referenciais de Qualidade para a Educacdo Superior & Distancia e em
consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecidas para 0s cursos de

graduacdo pelo Conselho Nacional de Educacéo.
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Paragrafo unico - Os recursos didaticos referidos no caput compreendem livros-textos
e artigos digitais, bem como o acervo disponivel na biblioteca, fisica e digital, catdlogo
Sagah e laboratédrio virtual do Centro Universitario Unibras do Sudoeste Goiano, além
de videos, materiais instrucionais, objetos de aprendizagem, conteudos interativos,

entre outros.

CAPITULO V - DA COORDENADORIA DO NIFD

Art. 22 - O Coordenador Académico do NIFD deve ter formagdo pertinente, experiéncia no

ensino a distancia e em gestdo, comprovadas a partir de sua formacdo e/ou atuacéo.
Art. 23 - Cabera a coordenacao do NIFD:

| - Cadastrar e manter atualizada a lista de professores;

Il - Capacitar os professores;

I11 - Elaborar cronograma de aulas;

IV - Elaborar modelo padrédo para as aulas;

V - Acompanhar a postagem das aulas e orientar, quando necessario, alteracdes;

VI - Esclarecer eventuais duvidas de professores e estudantes quanto as ferramentas do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

VII - Encaminhar planilha com carga horaria dos professores para que o Departamento

de Gestdo de Pessoas possa providenciar o pagamento;
VIII - Acompanhar a postagem das aulas e notificar atrasos;

IX - Encaminhar corte de ponto, quando o professor ndo cumprir com suas obrigacoes
no AVA;

X - Divulgar nas salas o inicio das aulas;

X1 - Acompanhar e orientar estudantes e professores iniciantes;



CENTRO UNIVERSITARIO

DO SUDOESTE GOIANO

XI1 - Elaborar manual basico para o uso das ferramentas do AVA (Guia do Estudante

e do Professor);

XII - Esclarecer e divulgar o papel do estudante e do professor;

XIV - Acompanhar e solucionar problemas e dificuldades de acesso ao AVA,

XV - Supervisionar as atividades dos professores no AVA;

XVI - Acompanhar a frequéncia e qualidade das aulas dos professores;

XVII - Planejar, implementar, supervisionar e avaliar as acfes de expansdo e
consolidagdo da Educacéo a Distancia do Centro Universitario Unibras do Sudoeste

Goiano;

XVIII - Apresentar propostas pedagogicas para melhoria e qualidade do ensino ofertado

na modalidade.

CAPITULO VI - DO PROFESSOR

Art. 24 - O Professor serd indicado pela coordenacdo do NIFD, ouvidas as sugestdes da

coordenacao de curso.

Art. 25 - O Professor do NIFD tera que atender aos seguintes requisitos:

| - Possuir formacéo e ou experiéncia na area da unidade curricular ministrada;

Il - Possuir titulacdo minima de especialista, sendo desejado titulacdo de mestre.

Art. 26 - Sdo atribuicGes do Professor do NIFD:

| - Participar dos treinamentos;

I - Conhecer o regulamento do NIFD;

111 - Realizar os encontros, de acordo com a data estabelecida no calendario académico

e pela coordenagéo do NIFD no cronograma de encontros;
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IV - Acompanhar os estudantes e apresentar o AVA, principalmente, para os estudantes

de primeiro periodo.
V - Elaborar e aplicar as avaliagdes - Avl, Av2 e Av3;

VI — Postar o contetdo das aulas no AVA com 10 (dez) dias de antecedéncia, de acordo

com as datas previstas no cronograma;

VIl — Para as disciplinas a distancia, ter disponibilidade para agendamento de, no
minimo, dois foruns sincronos com os estudantes antes de cada avaliacdo (Avl e Av2).
Os foruns devem ser agendados no turno de aula do estudante, sendo vedado conflito

com outras unidades curriculares.

VIII — O material didatico deve seguir, obrigatoriamente, o modelo padrdo

compartilhado pelo NIFD;

IX — Compete ao professor acompanhar e orientar o desenvolvimento do estudante no
AVA;

X - Encaminhar para o coordenador lista de estudantes que nédo estdo acessando;

X1 - Encaminhar mensagens para os estudantes sobre inicio de aulas e datas de

encerramento;
XII - Acompanhar estudantes que ndo estdo realizando as atividades e notifica-los;

XIII - Elaborar as unidades de aprendizagem, orientar e acompanhar as Atividades

Avaliativas.

Art. 28 - A substituicdo do Professor podera acontecer a qualquer momento do semestre,
guando 0 mesmo ndo cumprir com suas atribui¢oes que estdo listadas no artigo 26, do referido

regulamento.

Art. 29 - O professor das unidades curriculares a distancia recebera o valor de hora/aula

correspondente a carga horaria da unidade curricular.
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Art. 30 - O professor das unidades curriculares hibrida recebera a cada turma o valor de
hora/aula correspondente a carga horaria presencial (prevista ha matriz curricular) da unidade

curricular.

CAPITULO VII - DO ESTUDNTE
Art. 31 - Cabera ao estudante:

| - Acessar 0 AVA e procurar a coordenacdo do NIFD e/ou coordenacdo de curso

quando ndo conseguir acessar;
I1 - Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma;
I11 - Acessar o material disponibilizado e seguir as orientagdes dos professores;

IV - Realizar as avaliacfes Avl e Av2 e quando necessario, requerer Avaliacdo em 22

(segunda) chamada e Avaliacdo Final;
V - Acompanhar os resultados das Atividades Avaliativas;
VI - Ter frequéncia minima de 75%;

VIl - Requerer Avaliacdo em 22 chamada, quando perder avaliacdo, anexando
justificativa e no prazo previsto no calendario académico do Centro Universitario

Unibras do Sudoeste Goiano.

CAPITULO VIII - DOS CURSOS E UNIDADES CURRICULARES

Art. 32 - A IES (Instituicdo de Ensino Superior) pode utilizar de 40% (quarenta por cento) de
sua carga horéria para atividades de ensino a distancia, ndo podendo exceder a 40% (quarenta

por cento).
CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33 - Os casos omissos deverdo ser discutidos pela Coordenacdo do NIFD junto as

Coordenagdes de Curso e a Reitoria do Centro Universitario Unibras do Sudoeste Goiano.

Art. 34 - Esta Resolucdo passa a vigorar a partir do primeiro semestre letivo de 2022,
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revogando as disposicdes anteriores relativas a matéria da presente resolucéo.

Rio Verde, 04 de Maio de 2023.

Presidente do CONSUP/CONSUNI



